((“- Powiatowy Urzad Pracy w Strzelinie

URZAD PRACY

(Nazwa i adres wnioskodawcy nr telefonu (Miejscowos¢, data)
lub pieczatka zawierajaca w/w dane)

WNIOSEK
o refundacje¢ kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy

Pouczenie - przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Stanowiska pracy i zakupy wyposazenia, ktérego dotyczy wniosek nie moga by¢ utworzone i dokonane przed
podpisaniem umowy w sprawie przyznania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy skierowanego bezrobotnego, okreslajacej szczegélowo rodzaj wyposazenia, termin jego zakupu i termin
zatrudnienia.

2. Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego stanowi pomoc
w ramach zasady de minimis.

3. Ztozenie wniosku nie gwarantuje otrzymania S$rodkow. Wniosek o refundacje moze by¢ przez Staroste

uwzgledniony, jezeli Wnioskodawca spetnia warunki okreslone w n/w przepisach oraz gdy wniosek jest kompletny
i prawidtowo sporzadzony, a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

4. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacje Wnioskodawca zostanie powiadomiony
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia
wniosku Starosta podaje przyczyng odmowy. Od negatywnego stanowiska nie przystuguje odwolanie, poniewaz nie
stanowi ono decyzji administracyjne;j.

5. Whniosek nalezy wypehi¢ czytelnie oraz nie nalezy usuwac¢ i modyfikowa¢ elementéw wniosku. Niedopuszczalne
jest stosowanie korektora. Poprawki nalezy wprowadzaé poprzez skreslenie blednego tekstu, wpisanie obok
prawidtowego zapisu i kazdorazowe zaparafowanie.

6. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

7. Refundacja nie zostanie dokonana, jezeli tacznie z inng pomoca ze $rodkdéw publicznych, niezaleznie od jej formy
i zrodla pochodzenia, w tym ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do
tych samych kosztéw kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonej
dla danego przekroczenia pomocy.

8. Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis, wykazanej w zalaczniku nr 6 niniejszego wniosku, mozna
samodzielnie sprawdzi¢ w Systemie Udostgpniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP) dostgpnym na stronie
internetowej UOKIK: https://sudop.uokik.gov.pl.

I. DANE DOTYCZACE PODMIOTU (zaznaczy¢ ,,X” we whasciwym kwadracie):

1) Wnioskodawca jest:

[ przedsiebiorca,

[ niepublicznym przedszkolem lub niepubliczng inng formg wychowania przedszkolnego,
[ niepubliczng szkotg,

[] producentem rolnym,

[] ztobkiem lub klubem dziecieccym tworzonym i prowadzonym przez osoby fizyczne,

osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, o ktorych
mowa w przepisach o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

[] podmiotem $wiadczacym ustugi rehabilitacyjne dla dzieci niepetnosprawnych

W miejscu zamieszkania, w tym ustugi mobilne wykonywane przez podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza polegajace na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych;

Powiatowy Urzad Pracy w Strzelinie tel. 71/3921981 e-mail: wrst@praca.gov.pl
ul. Kamienna 10, 57-100 Strzelin infolinia dla klientow urzedu pracy — tel. 19524


https://sudop.uokik.gov.pl/

2) Pelna nazwa i adres siedziby wnioskodawcy (lub imi¢ i nazwisko oraz adres miejsca zamieszkania -
w przypadku o0sob fizycznych) wg wpisu do KRS lub CEIDG

R AN LGl (oI e (o) (e o) | VSN
4) Adres do doreczen elektronicznyCh. . ....... ...
5) Adres poczty eleKtronicznej..........oovvvvviiiiniiiinninnenn.n. Numer telefonu.........ccocovvvviiiiiinninnian
7) PKD (gtéowne) .....ccceccvevevcevceeeeveneenne... . PKD (ktorego dotyczy refundacja).............cooevvveeennnnn.
8) PESEL (W przypadku 0SODb fiZyCZNYCh)......ccucvciiiiiiieiieiie ettt ettt s s etaeeaeae e e s et e savennene o
9) Data rozpoczecia prowadzenia dziatalnoSci GOSPOAATCZE]........ccvievieiieiiieieeie ettt e et e e e vaeeeeens

10) Forma prawna prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej wnioskodawcy:
(spotka akcyjna, spotka z 0.0., spotka cywilna, osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$§¢ gospodarczg itp.)

12) Nr KRS (jezeli zostal nadany)...........c.oooiiiii i
13) NI 1achunku DanKOWEEO0. ... utintieti ittt e et et et et et et et et e rrr e e eeenee s
14) Nr identyfikacyjny gospodarstwa rolnego nadany przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa (dotyczy 0séb prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie produkcji roglinnej lub zwierzecej)

15) Powierzchnia gospodarstwa rolnego (w hektarach przeliczeniowych). .. eeseesseneeeereeieeieeeeieeeeeaannaens

16) Prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego

[ tak ] nie

II. DANE DOTYCZACE PLANOWANYCH DO WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA STANOWISK
PRACY.

1) NAZWA 1 LICZBA STANOWISK PRACY
1.1. Liczba wyposazanych lub doposazanych stanowisk pracy dla:
O skierowanych bezrobotnyCh. ... ...t e

0 skierowanych poszukujacych pracy OpieKUNOW. .......o.uiiitit i e e eeaes

(klasyfikacja zawodow dostepna na stronie internetowej: http://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja -zawodow-i-specjalnosci)

1.3. Wymiar czasu pracy w przypadku doposazania lub wyposazania stanowiska pracy dla skierowanego
(-ych) poszukujacego(-ych) pracy opiekuna(-6w) osoby niepelnosprawnej (co najmniej potowa wymiaru
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2) RODZAJ PRACY JAKA BEDZIE WYKONYWANA  PRZEZ SKIEROWANEGO/YCH
BEZROBOTNEGO/YCH, SKIEROWANEGO/YCH OPIEKUNA/OW, POSZUKUJACEGO/YCH PRACY
ABSOLWENTA/OW* (elementy wyposazenia: maszyny, urzadzenia, ktore zostang sfinansowane ze
srodkow publicznych musza by¢ bezposrednio zwigzane z tworzonym stanowiskiem pracy

1 wykorzystywane przez skierowang osobe¢ bezrobotng na utworzonym stanowisku pracy)......................

3) WYMAGANE KWALIFIKACJE, UMIEJETNOSCI I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE NIEZBEDNE DO
WYKONYWANIA PRACY OSOBY/OB SKIEROWANEJ/YCH

4) DEKLAROWANY OKRES UTRZYMANIA REFUNDOWANEGO STANOWISKA PRACY:
[] przez okres co najmniej 12 miesigcy - maksymalna kwota wnioskowana nie moze by¢ wyzsza
niz 4-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia,
[ przez okres co najmniej 18 miesiecy - kwota wnioskowana stanowi wiecej niz 4-krotno$é

przecietnego wynagrodzenia, jednak nie wiecej niz 6-krotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia.

5) WNIOSKOWANA KWOTA REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA
STANOWISKA PRACY :

Jestem czynnym
podatnikiem VAT
iwnioskuje o refundacje | L, zt

w kwocie netto (w zl.) *

Nie jestem podatnikiem
VAT lub nie jestem
czynnym podatnikiem
VAT i wnioskuje 0 | o zt
refundacje

w kwocie brutto (w zl.) *)

*) niewlasciwe skresli¢



Refundacja obejmuje wydatki na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy bez podatku od
towarow i ushlug. Oznacza to, ze w przypadku, gdy Wnioskodawcy przysluguje prawo do obniZenia
podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, wyplacana jest kwota netto.
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest podatnikiem podatku VAT, wéwczas wyplacana jest kwota
brutto.

I11. KALKULACJA WYDATKOW DLA POSZCZEGOLNYCH STANOWISK I ZRODLA ICH
FINANSOWANIA .

NAZWA STANOWISKA vuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneeeeeeeeeseeeeseessessessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnnnes

Kwota wydatku Zrédla finansowania
Lp. Nazwa wydatku wydatku
netto Podatek brutto Srodki Srodki Inne
VAT wlasne PUP zrodla

Razem:




Iv. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA WYDATKOW DOTYCZACYCH WYPOSAZENIA
/DOPOSAZENIA* STANOWISKA PRACY, W SZCZEGOLNOSCI NA ZAKUP SRODKOW TRWALYCH,
URZADZEN, MASZYN, W TYM SRODKOW NIEZBEDNYCH DO ZAPEWNIENIA ZGODNOSCI
STANOWISKA PRACY Z PRZEPISAMI BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY ORAZ WYMAGANIAMI
ERGONOMII (w ramach wnioskowanych srodkow).

*niepotrzebne skresli¢

NazZWa STANOWISKA ..ottt iiiiiiiiiiitiiteeneeeeeseeeeneneeesnsecasnssesnssessnsesssnssensnsssnnnsonnns
Kwota zakupow Forma zakupu: Stan kupowanej
. F-faktura rzeczy:
Lp. Nazwa wydatku Przew1dyvs:ana kwota‘ zakupu w"ramach U-umowa N-nowa
wnioskowanej refundacji cywilnoprawna U-uzywana
warto$é netto | warto$¢ VAT | warto$é brutto | (wpisac odpowiednio) |- (wpisac odpowiednio)
Razem: - -
Uwagi:

* W przypadku braku miejsca prosze zataczy¢ szczegdtowa specyfikacje wydatkow w analogicznym uktadzie na
dodatkowym arkuszu.

* Refundacji nie podlegaja koszty poniesione przez Wnioskodawcg przed dniem zawarcia umowy o refundacj¢ kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, po dacie zatrudnienia osoby skierowanej przez Urzad oraz te na ktore
wnioskodawca otrzymal wczesniej §rodki publiczne.

» Suma wartosci netto/brutto na kazde stanowisko musi by¢ zgodna z wnioskowang kwota refundac;ji.




V. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA REFUNDACJI TO:

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy o przyznanie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowisk pracy proponuj¢ zabezpieczenie umowy w formie:

FORMA ZABEZPIECZENIA ¥

|:| - Weksel z porgczeniem wekslowym (aval)
Porgczenie dwoch osob fizycznych

(imi¢ i nazwisko porgczyciela)

(nalezy zalgczy¢ oswiadczenia poreczycieli — zal. 8 )

|:| - Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika

Przy zabezpieczeniu w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia, np. W postaci porgczenia przez osob¢ fizyczng, ktdra osigga staty dochdd na poziomie co najmniej
5.700,00 zt brutto miesiecznie i nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
malzonkowie posiadajg rozdzielno§¢ majatkows).

3 |:| - Blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku platniczym i porgczenie (nalezy zalgezyé dokument |
banku potwierdzajqcy posiadanie kwoty, ktora ma stanowi¢ zabezpieczenie umowy wraz ze wskazaniem wlasciciela rachunku oraz

numeru rachunku).

|:| - Gwarancja bankowa (nalezy zalgczyé zaswiadczenie z banku o mozliwosci dokonania nieodwolalnej, bezwarunkowej
i platnej na pierwsze zgdanie gwarancji banku, na okres 36 miesiecy, a wartosé gwarancji to kwota wnioskowana powigkszona o
odsetki ustawowe za okres 36 miesiecy).

|:| - INne (zZgodne z WW. FOZPOTZGAZENIEM,) ... .. .. .ouu ittt
(wskazac jakie)

*) zaznaczyé ,, X” priy wybranej formie

Uwaga:

Wymaganych jest dwoch poreczycieli. Porgczyciel powinien uzyskiwaé dochod miesigczny nie mniejszy niz 5.700,00 zi. brutto po
odliczeniu miesigcznych kwot splacanych zobowigzan wykazanych w oswiadczeniu.

W przypadku blokady srodkow na rachunku platniczym lub gwarancji bankowej wymienionych w wierszu 2 i 3 tabeli — wartosé¢
zabezpieczenia powinna stanowic kwota = 150 % wartosci przyznanej refundacyi,

Blokada srodkow na rachunku ptatniczym lub gwarancja bankowa sq dokonywane po podpisaniu umowy z PUP.

Urzqd przeprowadza analize zaproponowanego zabezpieczenia z punktu widzenia gwarancji zwrotu petnej kwoty zobowigzania
wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Urzedu oraz skutecznosci czynnosci
egzekucyjnych.

Urzgd moze odmowié zaproponowanej przez Wnioskodawce formy zabezpieczenia w przypadku stwierdzenia, iz bedzie ono

niewystarczajgce dla zaspokojenia ewentualnych roszczen Urzedu.

Preferowang forma zabezpieczenia w Urzgdzie Pracy w Strzelinie jest:

e Weksel z poreczeniem wekslowym (aval).



Poreczycielem moze byé osoba:

Pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcq nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadlosci, zatrudniona na
czas nieokreslony lub na czas okreslony min. 24 miesigce nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej
nie sq ustanowione zajecia sqdowe lub administracyjne.

Prowadzgca dzialalnos¢ gospodarczg, ktora to dziatalnosc nie jest w stanie likwidacji lub upadiosci. Osoba
taka powinna przedstawi¢ wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub wydruk z CEIDG, informacje
o sytuacji ekonomicznej, w tym sprawozdanie finansowe za rok ubiegly, sporzqdzone zgodnie z przepisami
o rachunkowosci lub inne dokumenty pozwalajgce ocenic¢ sytuacje finansowq przedsigbiorcy (np. PIT Iub
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o dochodach).

Emeryt/rencista do 70 roku zycia. Osoba taka powinna przedstawié decyzje uprawniajqcq do renty lub
emerytury, ostatni odcinek potwierdzajqcy otrzymanie swiadczenia lub wydruk bankowy potwierdzajgcy wplhyw
Swiadczenia na konto.

Rolnik posiadajgcy gospodarstwo rolne. Osoba taka powinna przedstawi¢ zaswiadczenie z urzedu gminy
o ilosci posiadanych ha przeliczeniowych.

Wszelkie informacje podane w niniejszym wniosku, ztozone o§wiadczenia oraz przedtozone jako zataczniki dokumenty
sa prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia.

miejscowos¢ i data podpis i pieczeé firmowa wnioskodawcy lub 0sob
uprawnionych do jego reprezentowania



ZAYLACZNIKI do wniosku:

1) Klauzula informacyjna dla pracodawcow/ przedsigbiorcow korzystajacych z form pomocy okreslonych
w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Strzelinie — zalacznik nr 1

2) Oswiadczenie dla Podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza oraz niepublicznych przedszkoli
i niepublicznych szko6t / O$wiadczenie dla producentdéw rolnych/ Oswiadczenie dla ztobkow, klubow dziecigcych lub
podmiotdéw swiadczacych ushugi rehabilitacyjne — zalacznik nr 2

3) Stan zatrudnienia w okresie ostatnich 6 miesi¢cy — zalacznik nr 3

4) Formularz informacji o wspoétpracy z Urzedem Pracy - zalacznik nr 4

5) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis - zalacznik do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 30 lipca 2024 r. ( poz. 1206 ) — zalacznik S
lub - dotyczy tylko producentéw rolnych — Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce przy

ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdéwstwie zalacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
11 czerwca 2010 r. ( poz. 810 ) — zalacznik 5a

6) Oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis jaka wnioskodawca otrzymat w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc
oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie — zalacznik
nr 6

lub wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie wnioskodawca otrzymat w w/w okresie;lub - dotyczy tylko

producentéw rolnych - oswiadczenie o wielkoSci otrzymanej pomocy de minimis w rolnictwie / rybotdwstwie —
zalacznik nr 6a

7) Zgloszenie krajowej oferty pracy — zalacznik nr 7

8) Oswiadczenia poreczyciela lub poreczycieli o dochodach i zobowigzaniach finansowych — zalacznik nr 8

9) Oswiadczenie Wnioskodawcy o sytuacji majatkowej — zalgceznik nr 9a lub 9b (dla spotek)

Oswiadczenie dolgcza sie w przypadku wyboru formy zabezpieczenia zwrotu refundacji w postaci aktu
notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji.

DODATKOWO DO WNIOSKU NALEZY DOLACZYC:

1) W przypadku podmiotow prowadzacych dziatalno§é¢ w formie spotki cywilnej, kserokopie umowy spotki wraz
z aneksami (potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem).

2) W przypadku szkoty /przedszkola — statut, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkot i placowek niepublicznych.

3) W przypadku zlobka / klubu dziecigcego — kopia wpisu do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych.

4) Informacje o sytuacji ekonomicznej, w tym sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych,
sporzadzone zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci lub inne dokumenty pozwalajace oceni¢ sytuacje finansowa
przedsigbiorcy za okres 3 ostatnich lat obrotowych.

5) Petnomocnictw o w przypadku, gdy pracodawce lub przedsigbiorce reprezentuje pelnomocnik.

6) Inne — wedhug wskazan pracownika Powiatowego Urzedu Pracy.

PRODUCENT ROLNY DODATKOWO DO WNIOSKU DOLACZA:

1) Dokument potwierdzajacy posiadania gospodarstwa rolnego (decyzja w sprawie podatku rolnego).

2) Dokument potwierdzajacy zatrudnienie w okresie ostatnich 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku, w kazdym
miesigcu, co najmniej jednego pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy oraz
dokumenty potwierdzajace jego ubezpieczenie,

miejscowos¢ i data podpis i pieczec firmowa wnioskodawcy lub osob
uprawnionych do jego reprezentowania



Podstawa prawna:

1.
2.

w

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. Poz. 620);
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. Poz. 243 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (T. jedn. Dz. U. z 2024 r. Poz. 236 z p6zn. zm.);
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (T. jedn. Dz.
U. z 2025 r. Poz. 468);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (T. jedn. Dz.U. z 2024 r. Poz.40 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty
ubiegajace si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz.U. z 2010 r. Nr 121 poz. 810);
Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L2023/2831 z 15.12.2023);
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu
o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r. str. 9
Z pozn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
(Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 . str. 1).

Whiosek rozpatrzony na posiedzeniu Komisji w dniu .............ccoocooeii i

- pozytywnie, negatywnie ( niepotrzebne skresli¢)

O 110 /0 < R
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(Dyrektor PUP)
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