Dziat Projektéw, Analiz i Promocji

1. Praca Dziatu kieruje i nadzoruje Kierownik,

2. W sktad Dziatu wchodzg nastepujgce stanowiska pracy:

1) Wieloosobowe stanowisko ds. projektow,

2) Wieloosobowe stanowisko ds. analiz i promocji,

3. W znakowaniu spraw uzywa symbolu SP.

Do podstawowych zadan Dziatu Projektéw, Analiz i Promocji nalezy

w szczegolnosci:

1.

Monitorowanie wszelkich nowo ogtaszanych naboréw wnioskéw umozliwiajgcych

aplikowanie o dodatkowe $rodki na realizacje projektéw/programow,

2. Przygotowanie merytoryczne i finansowe projektéw/programow,

3. Opracowywanie sprawozdan z realizacji projektow/programéw,

4. Monitoring merytoryczny i finansowy dziatan realizowanych w

projektach/programach,

Wspotpraca z Instytucjg Zarzgdzajgcg i Posredniczgcg oraz partnerami biorgcymi
udziat w projektach w zakresie realizacji zadan wspoffinansowanych z EFS i
innych srodkow publicznych,

Planowanie i koordynacja wydatkowania srodkéw z Funduszu Pracy, EFS i
innych srodkéw publicznych,

Wspodtpraca przy gospodarowaniu srodkami FP, EFS i innymi Srodkami
publicznymi na podstawie dyspozycji Dyrektora, Zastepcy lub informaciji
otrzymanej z Dziatu Finansowo — Ksiegowego w zakresie wykonywanych zadan
zwigzanych z realizacjg projektow/programoéw i instrumentéw rynku pracy ora
pozostatych zadan,

Opracowywanie kampanii promocyjnej i informacyjnej kierowanej do opinii
publicznej,

Koordynowanie dziatan promujgcych aktywnos¢ na rynku pracy, w mediach
spotecznosciowych, lokalnych mediach oraz na wydarzeniach regionalnych,

10.Wspotpraca z partnerami rynku pracy,

11.Gromadzenie, analiza i interpretacja danych dotyczgcych realizaciji

projektéw/programow, rynku pracy, bezrobocia, trendéw zatrudnienia oraz



efektywnosci dziatan podejmowanych przez PUP. Przygotowanie raportow
| prezentacji na podstawie zebranych danych.

12.Gromadzenie, opracowywanie oraz przedktadanie materiatéw i informacji na
posiedzenie PRRP i innych wtasciwych organow.

13.Wspdtpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w celu wiasciwej i

sprawnej realizacji zadan oraz profesjonalnej obstugi klientow.



