Samodzielne stanowisko ds. prawnych i windykacji w znakowaniu spraw uzywa

symbolu PR.

Do podstawowych zadan Samodzielnego stanowiska ds. prawnych i windykacji
nalezy realizacja obowigzkow wynikajgcych z postanowien ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych /Dz. U. z 2022 r. poz. 1166 t.j./, a w szczegolnosci:

1. Reprezentowanie Dyrektora w postepowaniach sgdowych oraz postepowaniach
przed innymi organami orzekajgcymi,

2. Udzielanie porad lub opinii prawnych w sprawach z zakresu dziatania Urzedu,

3. Udziat w opracowaniu oraz opiniowanie /parafowanie/ po wzgledem formalno —
prawnym projektdw regulaminow, zarzgdzen, umow cywilnoprawnych lub
kontraktéw, pism oraz innych dokumentéw powodujgcych skutki prawne,

4. Prowadzenie zbioru przepiséw prawnych (Biuletynu prawnego) i informowanie
pracownikow o zmianach w przepisach prawnych dotyczgcych dziatalnosci
i zadan Urzedu,

5. Prowadzenie szkolen dla pracownikow,

6. Wspottworzenie wzorcow decyzji administracyjnych,

7. Pomoc prawna w prowadzeniu postepowan administracyjnych i cywilnych
w sprawach bezrobotnych, poszukujgcych pracy, pracodawcow i przedsiebiorcow,

8. Opiniowanie decyzji wydawanych przez Urzad po uchyleniu przez Il instancje
oraz przy realizacji wyrokow Sgdu Administracyjnego,

9. Prowadzenie postepowan administracyjnych w trybie przepisow KPA w sprawach
bezrobotnych i poszukujgcych pracy dotyczgcych zwrotu nienaleznie pobranych
Swiadczen z Funduszu Pracy i innych srodkow publicznych w zakresie
wznawiania postepowan i ponownego rozpatrywania spraw,

10.Prowadzenie postepowan cywilno — prawnych w sprawach dotyczgcych zwrotu
nienaleznie pobranych swiadczen z Funduszu Pracy i innych srodkéw
publicznych,

11.Prowadzenie windykacji i egzekucji wierzytelnosci Funduszu Pracy oraz innych
Srodkéw publicznych,

12.Przygotowanie materiatow do zaopiniowania przez PRRP w celu umorzenia
wierzytelnosci,

13.Wspotpraca z Dziatem Finansowo — Ksiegowym w postepowaniu windykacyjnym
i egzekucyjnym,



14.Wspoipraca z komisjg przetargowg powotang w Urzedzie w zakresie pomocy
prawnej,

15.Zawiadamianie prokuratora na podstawie art. 304 § 2 KPK o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa,

16.Rozpatrywanie skarg i wnioskow,

17.Przygotowywanie planow kontroli wewnetrznych i ich realizacja.



