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URZAD PRACY

POWIATOWY URZAD PRACY W MYSLOWICACH

ul. Mikotowska 4a, 41-400 Mystowice

tel.ffax 32/223-27-21 myslowice.praca.gov.pl kamy@praca.gov.pl

OA-076-2/2019/SW Myslowice, dn. 15.11.2019r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE
w postepowaniu o wartosci szacunkowej zaméwienia nie przekraczajqcej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 750 000 euro prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych. (tekst jedn. Dz.U. z 2019r. poz. 1843).
Kod CPV:64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe

Powiatowy Urzad Pracy w Myslowicach w zwigzku z planowanym zawarciem umowy

w zakresie:

1.

Swiadczenia ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzgdu Pracy
w Mystowicach (zwanego w dalszej czgéci Zamawiajgcym), w tym rowniez powszechnych ustug
pocztowych, o ktérych mowa w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 2188, z poézn. zm.), w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, oraz ewentualnych ich zwrotéw w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajgcego;
Dostarczania przesytek do siedziby Zamawiajacego — w przypadku Wykonawey, ktorego siedziba lub
najblizsza placowka znajduje si¢ w obrgbie do 1 km Zamawiajgcy bezptatnie odbierze przesytki
z siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy;
Odbioru przesylek z siedziby Zamawiajagcego — w przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba
lub najblizsza placéwka znajduje si¢ w obrgbie do 1 km Zamawiajacy bezptatnie dostarczy przesytki
do siedziby lub najblizszej placoéwki Wykonawcy;

zwraca sie z prosba o przedstawienie aktualnej oferty cenowej, uwzglgdniajac ponizsze wymagania.

Poprzez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

a. przesylki listowe o wadze do 2 000 g (Format S, M, L):
1) zwykte — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesylkg najszybszej kategorii,
2) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

3) polecone — przesyltka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy
ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,

5) polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dor¢czenia za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru.
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Wymiary przesytek listowych wynoszg:

= maksimum: suma dhugosci, szerokosci i wysokosei — 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 m

* minimum: wymiary strony adresowej nic moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm przy czym:

Format S to przesytki o wymiarach:

* minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

* maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dhugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

Format M to przesylki o wymiarach:

* minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

* maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm.

Format L to przesytki o wymiarach:

* minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

» maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dhugosé) nie moze przekroczy¢ 600 m.

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:
a. Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacane z dotu;

b. Ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwoscei ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.
Ilosci przesylek:

a. llosciowy wykaz przesylek stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego pisma. Podane przez
Zamawiajacego ilo$ci poszczeg6lnych przesylek maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania ilosci wskazanych przesylek w zalaczniku nr 1
do niniejszego pisma.

b. Podane szacunkowe ilosci poszczegdlnych przesylek mogg ulec zmianie poprzez zwigkszenie
lub zmniejszenie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajagcego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci
przesylek nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy. Zamawiajacy dopuszcza realizacje przedmiotu
zamoOwienia w innych ilosciach z zastrzezeniem, iz catkowita wartos¢ zrealizowanego zamdowienia
nie moze przekroczy¢ maksymalnej wartosci umowy.

c. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych w zalaczniku nr 1
do niniejszego pisma podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika uslug Wykonawey,
publikowanego na stronie internetowej Wykonawcy lub dostarczone w formie pisemnej
Zamawiajgcemu.

Wykonawca  zobowigzany  bedzie do  $wiadczenia  ustlugi  dostarczania  przesylek
do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce 1 poza granicami kraju, zgodnie
z trescig porozumien zawartych ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Dostarczanie 1 odbior przesytek:

a. Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczania jeden raz dziennie przesylek
do siedziby Zamawiajgcego w Mystowicach 41-400, ul. Mikolowska 4a, pokd] nr 1,
w dni robocze Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w godzinach urzedowania Zamawiajacego
— powyzsze nie dotyczy Wykonawcey, ktoérego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sie
w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajacego.

b. W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba Iub najblizsza placowka znajduje sie
w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajacego, Zamawiajgcy dokona odbioru przesytek
z siedziby lub najblizszej placowki Wykonawey w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku
do piatku w godzinach 8.00 — 13.00.

c. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru jeden raz dziennie przesylek z siedziby

Zamawiajacego w Mystowicach 41-400, ul. Mikotowska 4a, pok. nr 1, od poniedzialku do piatku
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w godzinach urzgdowania Zamawiajgcego — powyzsze nie dotyczy Wykonawcy, ktdrego siedziba
lub najblizsza placowka znajduje sie w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajacego.

d. W przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba lub najblizsza placowka znajduje si¢ w obrebie
do 1 km od siedziby Zamawiajacego, Zamawiajacy dostarczy przesytki do siedziby lub najblizszej
placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w godzinach
8.00 - 13.00.

e. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dostarczenia na wilasny koszt, do siedziby lub najblizszej
placowki Wykonawcy, w przypadku wystgpienia ze strony Zamawiajgcego koniecznosci
dostarczenia do tej placéwki przesytki w innych godzinach niz wskazane w pkt. 5 lit. d.

f. Odbidr przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.
Terminy dorgczania przesytek pocztowych na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe.
Dostarczanie 1 odbiér ZPO i zwrotéw niedorgczonych przesylek:

a. Wykonawca zobowiazany bedzie do niezwlocznego dorgezania ZPO i zwrotéw niedorgczonych
przesylek do Zamawiajacego, w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku
w godzinach urzgdowania Zamawiajacego — powyzsze nie dotyczy Wykonawcey, ktorego siedziba
lub najblizsza placowka znajduje si¢ w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajgcego.

b. W przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba lub najblizsza placéwka znajduje sie w obrebie
do 1 km od siedziby Zamawiajacego, Zamawiajgcy dokona odbioru ZPO i zwrotéw niedoreczonych
przesylek z siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajacego od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 13.00.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczania bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na przesyiki.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢, by na kopercie oprocz danych wskazanych przez Zamawiajacego
znajdowaly si¢ informacje o oplacie za ustuge pocztowg zwigzane ze Swiadczeniem czesci zamdwienia
przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem przesytek pocztowych, pod
warunkiem, ze informacje te nie bedg zakrywaé nadruku adresu firmowego Zamawiajacego oraz nie
beda narusza¢ innych wskazanych wymagan. Zamawiajgcy dopuszcza roéwniez mozliwosé dokonania
zmian uktadu danych adresowych na kopercie, polegajacych na obnizeniu danych adresowych
nadawcy w taki sposob, aby zwiekszy¢ wysoko$é gornego marginesu koperty do wartosci ok 30 mm.
Zamawiajacy nie dopuszeza sytuacji, w ktorej czgéé przesytek zostanie nadana przez inny podmiot
w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesytkach lub dowodzie nadania przesytki
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wilasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz zestawien
ilosciowych w przypadku przesylek nierejestrowanych i zestawien z wyszczegdlnieniem adresow,
w przypadku przesylek rejestrowanych. Zestawienia beda sporzadzane w 2 egzemplarzach —
po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacji

jednoznacznie identyfikujacej adresata (nazwa odbiorcy wraz z jego adresem — podanym jednoczesnie

w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), jednoczesnie okre$lajac rodzaj

przesytki (zwykla, polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO)

oraz pelng nazwe 1 adres zwrotny nadawcy.

W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej na stronie adresowej przesylek Zamawiajacy

kazdorazowo umiesci oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczgci.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy

rozumie¢:

a. Dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek sporzadzanego
w 2 egzemplarzach, z ktéorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek;
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18.

19.

20.

21,

b. Dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesylek
wedlug poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych
w 2 egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie:

a. W dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego — powyzsze nie dotyczy Wykonawcy, ktérego
siedziba lub najblizsza placéwka znajduje si¢ w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajacego;

b. W dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego do siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy —
w przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba lub najblizsza placéwka znajduje sie w obrebie
do 1 km od siedziby Zamawiajacego.

W przypadku nadawania przesylek pocztowych poleconych, gdy Zamawiajacemu niezbedne
jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc dokumentu urzedowego, Wykonawca
zobowigzany jest nada¢ w tym samym dniu w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe. Wykonawca zobowigzany
jest do uzyskania potwierdzenia przesylki, a otrzymane potwierdzenie niezwlocznie dostarczyé
Zamawiajgcemu, zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 2096, z pdzn. zm.).

Przesylki pocztowe zawierajace pisma 1 decyzje administracyjne, ktére Zamawiajgcy,
jako organ administracji publicznej, dorgcza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postgpowania administracyjnego, Wykonawca zobowigzany jest dorgczal adresatom zgodnie
z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie Postgpowania Administracyjnego. W przypadku
przesytek nadawanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego Zamawiajacy zobowiazuje sie do zapewnienia odpowiednich drukow
‘potwierdzenia odbioru’. Wzér druku ‘potwierdzenia odbioru® stanowi zatgcznik nr 1 do umowy
dot. $wiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Mystowicach.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej skutkowato:
a. Zachowaniem terminow, o ktérych mowa w:

= art. 12 § 6 pkt 2 Ustawy z dnia 29.08.1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2019r. poz.
900, z pozn. zm.);

= art. 57 § 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 2096, z pdzn. zm.);

b. Terminowym wniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:

* art. 165 § 2 Ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego (tekst jedn. Dz. U.
z 2019r. poz. 1460, z pézn. zm.);

* art. 83 § 3 Ustawy z dnia 30.08.2002r. Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi
(tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 1302, z pdzn. zm.),

lub w analogicznych przepisach innych aktéw prawnych odnoszacych si¢ do nadawania przesylek
ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do sadu/organu administracji publicznej
(w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez nowe Prawo Pocztowe).
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wylaczenia z zakresu przedmiotu zamowienia i niniejszego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przesylek wymagajgcych zastosowania przepisow
art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowe] oraz pism sgdowych,
{j. za podrednictwem operatora wyznaczonego. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosei sporzagdzenia
odrebnego wykazu ww. przesylek wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego lub ich
oznakowania w okreslony sposéb — w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora
wyznaczonego.

W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcey pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesyltke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
W zawiadomieniu (awizo) Wykonaweca musi wskaza¢ placowke zdawczo — odbiorcza
na terenie miasta, odpowiednio oznakowana, zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci
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pocztowej, umozliwiajacg odbidr awizowanej przesytki. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior
przesytki w wyzej wymienionym terminie, Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie
o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka
niezwlocznie zwracana bedzie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyn nie doreczenia adresatowi.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz naniesc¢
adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Przesylki danego rodzaju beda nadawane sukcesywnie przez caly czas trwania umowy, a ich ilos¢
w okresie realizacji umowy bedzie rdzna i zalezna od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgodg 1 nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych w trakcie realizacji umowy.
Zamawiajagcy nie gwarantuje w zaden sposob, ze srodki finansowe oraz podane ilosci zostang
osiggnigte w okresie realizacji umowy. Jezeli catkowita wartos¢ zrealizowanego zamodwienia bedzie
nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy nie przyshuguje wynagrodzenie za niezrealizowang
czgs¢ ustugi.

Termin wykonania zamowienia

Rozpoczecie — po zawarciu umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamodwienia, nie wczesniej
jednak niz 01.01.2020r.

Zakonczenie — 31.12.2020r. lub wczesniejsze wyczerpanie kwoty stanowigcej maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji zamowienia.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ogloszeniu, powinien
w cenie brutto za realizacj¢ calego zamowienia ujaé wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego
i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcg.

Obliczenie ceny za realizacj¢ calego zamodwienia musi zosta¢ dokonane w oparciu o zalgczony
llosciowy wykaz przesytek (zalgcznik nr 1 do niniejszego pisma). Wszystkie pozycje formularza
muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku nie wystgpowania wymieniowego w formularzu kosztu,
nalezy wpisaé ‘0’. ,

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedng ceng brutto za realizacj¢ calego zamdwienia,
stanowigcg sume wszystkich wierszy kolumny F Ilosciowego wykazu przesytek (zatacznik nr 1
do niniejszego pisma). Cena oferty okre$la maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji
zamoOwienia.

Cena oferty brutto za realizacje catego zamdwienia powinna by¢ podana w zlotych polskich liczbowo
i stownie. Ceny jednostkowe brutto winny by¢ podane w zlotych polskich.

Cena brutto za realizacj¢ calego zamodwienia i ceny jednostkowe brutto winny byé podane
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceny jednostkowe brutto wynikajgce z llosciowego wykazu przesylek (zalgcznik nr 1 do niniejszego
pisma) sg wazne w okresie trwania umowy i nie bedg podlegaly zmianom, z zastrzezeniem
§ 12 ust. 2 lit. b i § 12 ust. 2 lit. ¢ wzoru umowy dot. $swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach (zalacznik nr 3
do niniejszego pisma).

Prawidtowe zastosowanie stawki VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.

Ocenie podlegaé bedg tylko oferty cenowe ztozone wraz z kompletem zalacznikow.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty cenowej — Cena brutto (z podatkiem VAT) bedaca suma
wszystkich wierszy kolumny F Ilosciowego wykazu przesylek (zatacznik nr 1 do niniejszego pisma).
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
Wzoér umowy dot. $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego pisma.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$é zmiany istotnych zapisdw niniejszej umowy jedynie w zakresie
wskazanym w umowie.

Przed terminem zawarcia umowy Zamawiajgcy ustali z Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza, termin zawarcia umowy.
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Wraz z ofertg cenowg prosimy przedstawic:

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przez uptywem terminu sktadania oferty cenowe;j.

Aktualne =zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych wydanego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz, U. z 2018r. poz. 2188, z pbzn. zm.).

Pelnomocnictwo, o ile nie wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez Wykonawece.

Os$wiadczenie potwierdzajace spelnianie warunkow, o ktéorych mowa w zapytaniu ofertowym
(zalgcznik nr 2 do niniejszego pisma). W przypadku polegania na zasobach innego podmiotu przy
realizacji niniejszego zamdOwienia Wykonawca musi wskaza¢ podmiot oraz okresli¢é odpowiedni
zakres dla wskazanego podmiotu.

Poswiadczenie potwierdzajace nalezyte wykonanie minimum 1 ustugi polegajacej na $wiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla chociaz jednego podmiotu na kwote
minimum 99 000 PLN brutto.

Oswiadczenie, ze zawarly w pisSmie wzOr umowy zostal zaakceptowany przez Wykonawce
i zobowigzanie si¢ w przypadku wyboru oferty Wykonawcy do zawarcia umowy na wskazanych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgacego.

Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie ww. oferty do dnia 28.11.2019r.

W przypadku ewentualnych pytan prosimy o kontakt z Panig Sylwig Wtosek — 32/223-27-34.

Z up. PREZYDENTA

MJASTA MYSELOWICE
) (ERTOR
Fow Q‘ﬁ& 7 > v Mystowicach

Bozena Barinicka
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Pieczeé adresowa Wykonawey

ILOSCIOWY WYKAZ PRZESYLEK

Zatgcznik nr 1

Szacunkowa ilosé
przesylek oraz P
: i i ustug przez caly . cena brutto
L.p. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki okres jedr;ostkowa (iloczyn D i E)
L . rutto
obowigzywania
umowy
A B (5 D E F
PRZESYtKI KRAJOWE
L Format S do 500g 1 000
Przesylki nierejestrowane
1 niebedace przesytkami
najszybszej kategorii (zwykte) Format M da1000g 10
Format L do 2000g 10
L Format S do 500g 50
Przesytki nierejestrowane
2 najszybszej kategorii
(oriorytatowe) Format M do 1000g 10
Format L do 2000g 10
Przesyiki rejestrowane Format S do 500g 810
3 niebedace przesytkami
najszybszej kategorii Format M do 1000g 10
(polecone)
Format L do 2000g 10
Przesytki rejestrowane Fanat:S:d-300g 188
4 najszybszej kategorii
(polecone priorytetowe) Format M do 1000g 10
Format L do 2000g 10
Przesytki rejestrowane Format S do 500g 9 000
niebedgce przesytkami
5 najszybszej kategorii ze
zwrotnym potwierdzeniem Format M do 1000g 250
odbioru (polecone ZPO)
Format L do 2000g 100
Przesyiki rejestrowane Format S do 500g 60
najszybszej kategorii ze
6 zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (polecone ZPO, Format M do 1000g 10
priorytetowe)
Format L do 2000g 10
Format S do 500g 50
7 Ustuga "zwrot przesyiki
rejestrowanej” Format M do 1000g 1
Format L do 2000g 1
Ustuga "zwrot przesylki FarmBSdea009 1800
8 rejestrowanej, z
potwierdzeniem odbioru" Farmat i do-10000 2
Format L do 2000g 2
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PRZESYLKI ZAGRANICZNE
do50g 1
Przesyiki nierejestrowane | ponad 50 g do 100 g 1
niebedgce przesytkami
9 najszybszej kategorii w penad 1007 de:350g 1
obrocie zagranicznym, obszar |Ponad 350 g do 500 g 1
Europy (zwykte) ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 gdo 2000 g 1
do 50 ¢ 1
Przesyiki nierejestrowane ponad 50.g do 100 g 1
10 najszybszej kategorii w ponad 100 g do 350 g 1
obrocie zagranicznym, obszar | nonad 350 g do 500 g 1
Europy (zwykte priorytetowe) ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
do50g 1
Przesytki rejestrowane ponad 50 g do 100 g 1
najszybszej kategorii w ponad 100 g do 350 g 1
11 | obrocie zagranicznym, obszar
Europy (polecone ponad 350 g do 500 g 1
priorytetowe) ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
B — do50g 1
rzesylki rejestrowane
najszybszej kategorii w ponad 50 g do 100 g 1
12 obrocie zagranicznym, obszar | ponad 100 g do 350 g 1
Europy, ze zwrotnym ponad 350 g do 500 g 1
potwierdzeniem odbioru d 500 g do 1000 1
(polecone priorytetowe ZPQ) pona g do g
ponad 1000 g do 2000 g 1
13 Cena brutto oferty (suma wierszy w kolumnie F) -zt

Tlosci wskazane w zataczniku sg wielko$ciami szacunkowymi:

1. Ustalonymi na podstawie przewidywanego zapotrzebowania w okresie od stycznia do grudnia 2020 roku i mogg ulec
zmianie;

2. Przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawcy nie przyshiguje roszczenie o realizacje uslug w ww. ilosciach.

Okreslone rodzaje i ilodci poszezegdlnych przesylek moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie

lub zwigkszenie ilosci przesylek nie stanowi zmiany umowy.

data ' ' podpis i pieczec imienna Wykonawey
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Zatgeznik nr 2

Pieczgé adresowa Wykonawcy

Nr zamowienia:

OSWIADCZENIE
Wykonawcey zlozone na podstawie art. 25a ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Nazwa (firma) albo imi¢ i nazwisko Wykonawcy:

..........................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Sktadajgc oferte na zadanie pod nazwa:
,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Myslowicach”
oswiadczam, 1z spetniam warunki, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym.

Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw, okreslonych przez Zamawiajacego, polegam na
zasobach nastepujacego/ych podmiotu/6w (wskazaé podmiot i okre§lié odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu):
" , W nastepujagcym zakresie:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

Prawdziwosé powyziszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajqcej z art.
233 § 1 Kodeksu Karnego.

miejscowosé, data podpis i pieczed imienna Wykonawcey

* jezeli nie dotyczy nalezy wpisaé ‘nie dotyczy’.
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Zalgeznik nr 3

WZOR UMOWY OA— /2019

na $§wiadczenie uslug pocztowyeh w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Myslowicach

zawarta w dniu ........... 2019 r. w Myslowicach pomiedzy:
Powiatowym Urzedem Pracy w Myslowicach

Ul. Mikotowska 4a

41-400 Myslowice

NIP

: 222-00-42-071 REGON: 276765697

Reprezentowanym przez:
Dyrektora - Panig Bozeng Bartnickg
Zwanym w dalszej czeéci umowy ‘Zamawiajacym’

Zwana/ym w dalszej czgsci umowy ‘Wykonawcegy’

Strony zgodnie o$wiadczaja, Ze osoby je reprezentujace przy zawieraniu umowy sg do tego prawnie

umocowane zgodnie z wymogami prawa polskiego.

W zwigzku z powyzszym nie bedg powotywa¢ sig¢ na brak umocowania osoby reprezentujacej

w przypadku jakichkolwiek sporow.

W wyniku postepowania prowadzonego w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo

zamoOwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019r. poz. 1843, z pdzn. zm.) zostala zawarta umowa
nastepujgcej tresci:

§1.

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach ushug

pocztowych polegajagcych na przyjmowaniu, nadawanych przez Zamawiajgcego przesylek

pocztowych, sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom na obszarze calego kraju

1 za granicg oraz doreczaniu ZPO i dokonywaniu ewentualnych zwrotow przesyltek nie doreczonych

zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 2188, z

pozn. zm.), dostarczanie przesylek do siedziby Zamawiajacego oraz odbiér przesylek

z Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach.

W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sie w obrebie

do 1 km Zamawiajacy bezplatnie dostarczy oraz odbierze przesylki do i z siedziby Wykonawcy

lub najblizszej placowki.

Zakres przedmiotu umowy obejmuje:

a. ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacane z dotu;

b. ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesylek
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia lub wydania odbiorcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego

wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami kraju, zgodnie z trescia

porozumien zawartych ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
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#

10.
11.
12.

13.

14.

15,
16.

1%

18.

19.

20.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania jeden raz dziennie przesylek do siedziby
Zamawiajacego w Mystowicach 41400, ul. Mikotowska 4a, pokdj nr 1, w dni robocze Zamawiajgcego
od poniedziatku do piatku w godzinach urzgdowania Zamawiajgcego — powyzsze nie dotyczy
Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje si¢ w  obrebie
do 1 km od siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba lub najblizsza placéwka znajduje sie w obrebie
do 1 km od siedziby Zamawiajgcego, Zamawiajacy dokona odbioru przesylek z siedziby
lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8.00 — 13.00.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru jeden raz dziennie przesylek z siedziby Zamawiajacego
w Mystowicach 41-400, ul. Mikotowska 4a, pok. nr 1, od poniedziatku do piatku w godzinach
urzedowania Zamawiajacego — powyzsze nie dotyczy Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza
placowka znajduje si¢ w obrgbie do 1 km od siedziby Zamawiajacego.

W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje si¢ w obrebie do 1 km
od siedziby Zamawiajgcego, Zamawiajacy dostarczy przesylki do siedziby lub najblizszej placowki
Wykonawcy w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 13.00.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ dostarczenia na wiasny koszt, do siedziby lub najblizszej placowki
Wykonawecy mieszezace] SIe W ....ouvveveirennnn. przyul. coooooiiiiiinnnnn. , w przypadku wystapienia ze
strony Zamawiajacego koniecznosci dostarczenia do tej placowki przesytki w innych godzinach niz
wskazane w § 1 ust. 8.

Odbior przesylek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Terminy doreczania przesytek pocztowych na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe.
Wykonawca zobowiazany bedzie do niezwlocznego dorgczania ZPO i zwrotow niedoreczonych
przesylek do Zamawiajacego, w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku do piatku w godzinach
urzgdowania Zamawiajgcego — powyzsze nie dotyczy Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza
placéwka znajduje si¢ w obrgbie do 1 km od siedziby Zamawiajacego.

W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje si¢ w obrebie
do 1 km od siedziby Zamawiajgcego, Zamawiajacy dokona odbioru ZPO i zwrotéw niedorgczonych
przesylek z siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajacego
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 13.00.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczania bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na przesyiki.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é, by na kopercie oprocz danych wskazanych przez Zamawiajgcego
znajdowaly si¢ informacje o optacie za ushuge pocztowa zwigzane ze swiadczeniem czgsci zamowienia
przez podwykonawcdow, ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem przesylek pocztowych, pod
warunkiem, ze informacje te nie bedg zakrywac nadruku adresu firmowego Zamawiajacego oraz nie
beda naruszac¢ innych wskazanych wymagan. Zamawiajgcy dopuszeza rowniez mozliwos¢ dokonania
zmian ukladu danych adresowych na kopercie, polegajacych na obnizeniu danych adresowych
nadawcy w taki sposob, aby zwiekszy¢ wysokosé gérnego marginesu koperty do wartosei ok 30 mm.
Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czesc przesylek zostanie nadana przez inny podmiot
w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesytkach lub dowodzie nadania przesyltki
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz zestawien
iloéciowych w przypadku przesytek nierejestrowanych i zestawien z wyszczegdlnieniem adresow,
w przypadku przesylek rejestrowanych. Zestawienia beda sporzadzane w 2 egzemplarzach —
po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji
jednoznacznie identyfikujacej adresata (nazwa odbiorcy wraz z jego adresem — podanym jednoczesnie
w pocztowej ksigzce nadawcze) dla przesylek rejestrowanych), jednoczesnie okreslajgc rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz peing
nazwe i adres zwrotny nadawcy.

W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej na stronie adresowe]j przesylek Zamawiajacy
kazdorazowo umiesci oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za usluge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci.
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21.

22.

23.

24,

Z85.

26.

27;

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec¢:

a. Dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek sporzgdzanego
w 2 egzemplarzach, =z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesyltek;

b. Dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesytek
wedlug poszezegolnych kategorii wagowych, sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych
w 2 egzemplarzach, z ktoérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie:

a. W dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego — powyzsze nie dotyczy Wykonawcy, ktorego
siedziba lub najblizsza placowka znajduje sie w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajacego;

b. W dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego do siedziby lub najblizszej placoéwki Wykonawcy —
w przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba lub najblizsza placowka znajduje si¢ w obrebie
do 1 km od siedziby Zamawiajacego.

W przypadku nadawania przesylek pocztowych poleconych, gdy Zamawiajagcemu niezbedne

jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc dokumentu urzedowego, Wykonawca

zobowigzany jest nada¢ w tym samym dniu w polskiej placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego

W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe. Wykonawca zobowiazany jest

do uzyskania potwierdzenia przesylki, a otrzymane potwierdzenie niezwlocznie dostarczyé

Zamawiajagcemu, zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania

Administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 2096, z pdzn. zm.).

Przesylki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajacy, jako organ

administracji publicznej, dorgcza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania

administracyjnego, Wykonawca zobowiazany jest dorgczaé adresatom zgodnie z trybem

i sposobem okreslonym w Kodeksie Postepowania Administracyjnego. W przypadku przesyltek

nadawanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postgpowania

Administracyjnego Zamawiajacy zobowiazuje sie do zapewnienia odpowiednich drukéw

‘potwierdzenia odbioru’. Wzor druku ‘potwierdzenia odbioru’ stanowi zatacznik nr 1 do niniejsze;

Umowy.

Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej skutkowato:

a. Zachowaniem terminow, o ktorych mowa w:
= art. 12 § 6 pkt 2 Ustawy z dnia 29.08.1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 20109r.

poz. 900, z pdézn. zm.);
= art. 57 § 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 2096, z pdzn. zm.);

b. Terminowym wniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:

» art. 165 § 2 Ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego (tekst jedn. Dz. U.
z 2019r. poz. 1460, z p6Zn. zm.);

* art. 83 § 3 Ustawy z dnia 30.08.2002r. Prawo o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi
(tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 1302, z p6ézn. zm.),

lub w analogicznych przepisach innych aktéw prawnych odnoszacych sie do nadawania przesytek

ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do sadu/organu administracji publicznej

(w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez nowe Prawo Pocztowe).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wylgezenia z zakresu przedmiotu zamoéwienia i niniejszego

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przesylek wymagajacych zastosowania przepiséw

art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej oraz pism sadowych,
tj. za posrednictwem operatora wyznaczonego. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sporzadzenia
odrgbnego wykazu ww. przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich
oznakowania w okreslony sposob — w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora

WYZnaczonego.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpicczy¢ oraz naniesé

adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.
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28.

29,

30.

Bl

32

33.

34.

llosciowy wykaz przesylek wypeliony przez Wykonawce zlozony wraz z oferta cenowa zawiera

szacunkowa liczbe przesylek nadawanych przez Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

Okreslone w Ilosciowym wykazie przesylek rodzaje 1 ilosci przesytek swiadczonych w ramach ustug

mogg ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajagcego. Wykonawcey nie przystuguje roszczenie

o wykonanie przedmiotu umowy w ilosciach okreslonych w [losciowym wykazie przesytek.

Przesytki powinny by¢ dorgczane z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgezen okreslonych w

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,

poz. 545). Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesylek przez Wykonawce.

Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwo$¢é kontrolowania u adresatdéw terminowosei dostarczania

przesytek.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesyltek nie ujetych w Ilosciowym wykazie przesylek

zlozonym przez Wykonawce wraz z oferta cenowg podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika

ustug Wykonawcy, publikowanego na stronie internetowej Wykonawcy Ilub dostarczone

w formie pisemnej Zamawiajgcemu.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, beda

wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegolnosci:

a. ustawy Prawo pocztowe oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie;

b. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U.
z 2018r. poz. 2096, z p6ézn. zm.);

c. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145);

d. umowami migdzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska, umowami
migdzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe
dotyczacymi swiadczenia ushig pocztowych oraz wigzacymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwiazku Pocztowego;

e. innymi aktami prawnymi zwiazanymi z realizacjg ushlug bedacych przedmiotem umowy,
wydanymi na podstawie ustaw 1 rozporzadzen oraz postanowieniami niniejszej umowy;

f.  zasad 1 przepiséw regulujacych $wiadczenie uslug pocztowych zawartych w Regulaminach
Wykonawcy, a wydanych na podstawie Ustawy Prawo Pocztowe i innych aktéw prawnych
zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zaméwienia.

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy bez udziatlu podwykonawcy/ow/ badZz z udzialem

podwykonawoy/ow/ e

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wzgledem Zamawiajacego za Jakosc terminowos$¢ oraz

bezpieczenstwo ustug, ktore wykonuje sitami wlasnymi lub przy udziale podwykonawcy/6w, ktorym/i

sie postuguje lub przy pomocy ktoérego/ych wykonuje przedmiot umowy*.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dzialania lub zaniechania wlasne oraz

podwykonawcy/ow/, ktorym/i si¢ postuguje lub przy pomocy ktérego/ych/ wykonuje przedmiot

umowy*.

§2.

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach przedmiotu umowy nalezy:

a. doreczanie przesylek z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 545);

b. dostarczanie jeden raz dziennie przesylek do siedziby Zamawiajacego w Mystowicach 41400,
ul. Mikotowska 4a, pokdj nr 1, w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku
w godzinach urzedowania Zamawiajacego. W przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba
lub najblizsza placéwka znajduje si¢ w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajacego, Zamawiajacy
dokona bezptatnego odbioru przesytek z siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni
robocze Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 13.00;
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c. odbior jeden raz dziennie przesylek z siedziby Zamawiajgcego w Mystowicach
41-400, ul. Mikolowska 4a, pok. nr 1, od poniedziatku do pigtku w godzinach urzedowania
Zamawiajacego. W przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba lub najblizsza placowka znajduje
si¢ w obregbie do 1 km od siedziby Zamawiajgcego, Zamawiajacy bezplatnie dostarczy przesytki
do siedziby 1lub najblizszej placowki Wykonawecy w dni robocze Zamawiajgcego
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 13.00. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é
dostarczenia na wlasny koszt, do siedziby lub najblizszej placoéwki Wykonawcy mieszczacej sie

Woirierieenianns przy ul. ... . w przypadku wystgpienia ze strony Zamawiajacego
koniecznosci dostarczenia do tej placowki przesylki w innych godzinach niz wskazane w zdaniu
poprzednim;

d. kazdorazowe dokumentowanie odbioru przesylek przygotowanych do wysytki przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi;

e. nadawanie przesylek w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego — powyzsze nie dotyczy
Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sie w obrebie do 1 km
od siedziby Zamawiajgcego;

f. nadawanie przesylek w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego do siedziby lub najblizszej
placowki Wykonawcy — w przypadku Wykonawcy, ktdrego siedziba lub najblizsza placowka
znajduje sie¢ w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajacego;

g. zwracanie — w przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. W zawiadomieniu (awizo) Wykonawca musi wskazaé
placowke zdawczo — odbiorcza na terenie miasta, odpowiednio oznakowana, zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci pocztowej, umozliwiajacg odbior awizowanej przesytki.
Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesylki w wyzej wymienionym terminie, Wykonawca
sporzgdza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni.
Po uptywie terminu odbioru przesytka bedzie niezwlocznie zwracana wraz z podaniem przyczyny
nie doreczenia adresatowi do siedziby Zamawiajacego. W przypadku Wykonawcy, ktérego
siedziba lub najblizsza placowka znajduje sie w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajacego,
Zamawiajgcy  dokona  bezplatnego  odbioru = zwrotu  przesytek z  siedziby
Iub najblizszej placéwki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajacego od poniedziatku do piatku
w godzinach 8.00 — 13.00;

h. zwracanie pokwitowanych przez adresata ZPO niezwlocznie po dokonaniu ich doreczenia
do siedziby Zamawiajgcego. W przypadku Wykonawcy, ktérego siedziba lub najblizsza placéwka
znajduje si¢ w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajgcego, Zamawiajacy dokona bezptatnego
odbioru ZPO z siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajgcego od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 13.00;

i. dysponowanie przez Wykonawce na terenie miasta Mystowice co najmniej jedng placdéwka
pocztowa dostepng dla mieszkancow gmin miejskich, oznakowang zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosSci pocztowej, przez okres co najmniej czasu trwania umowy zawartej
w wyniku niniejszego postepowania. Zamawiajacy wymaga, aby placoéwka pocztowa zdawczo —
odbiorcza Wykonawcy byta czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu,
w dogodnych godzinach, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesylki. Przez dogodne
godziny Zamawiajacy rozumie przedzial godzinowy od godz. 8.00 do godz. 18.00. Przy czym
placowki musza by¢ czynne przez co najmniej 6 godzin dziennie, w tym minimum dwa razy
w tygodniu w godzinach popotudniowych.

Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajgcy moze zglosié¢ do

Wykonawcy po uptywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak

niz 12 miesigey od dnia ich nadania w obrocie krajowym i 6 miesiecy od dnia ich nadania w obrocie

zagranicznym.

Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi na reklamacje w terminach okreslonych

w obowigzujacych przepisach prawa.
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§3.

W ramach $wiadczonych ustug w przedmiocie umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sig¢ do:

a. umieszczania na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujace;
adresata (nazwa odbiorcy wraz z jego adresem — podanym jednoczesnie w pocztowe] ksigzce
nadawczej dla przesylek rejestrowanych), jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz pelng nazwe i adres
zwrotny nadawcy. W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej na stronie adresowej
przesylek Zamawiajgcy kazdorazowo umiesci oznaczenie potwierdzajace wniesienie optlaty
za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci;

b. whasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz zestawien ilosciowych w przypadku
przesytek nierejestrowanych i zestawien z wyszczegdlnieniem adreséw, w przypadku przesylek
rejestrowanych. Zestawienia bedg sporzgdzane w 2 egzemplarzach — po jednym egzemplarzu
dla Zamawiajacego 1 Wykonawcy;

c¢. nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) Dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek
sporzadzanego w 2 egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek;

2) Dla przesytek zwyklych — niergjestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesytek wedlug poszezegdlnych kategorii wagowych, sporzgdzanego dla celow
rozliczeniowych w 2 egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek;

d. nadawania przesylek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczania bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia,

e. odpowiedniego zabezpieczenia opakowan przesylek, ktére stanowi koperta z pieczatka
Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana) wedlug zalecen
Wykonawcy.

§ 4.

Rozliczenia miedzy stronami z tytuhlu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dolu,
tj. w terminie pézniejszym niz dzien nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢
w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

Podstawa rozliczenia kosztow swiadczonych ustug bedzie wartos¢ optat za przesylki faktycznie nadane
1 zwrOcone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie zestawien, obliczana jako iloczyn
ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie cenowej za dany rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilosci
przesylek danego rodzaju.

Oplata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywaé si¢ bedzie na podstawie wykazu przesylek
zwrdconych w danym okresie rozliczeniowym.

Platnos¢ za wykonane ustugi bedzie dokonywana z dotu w 1 miesiecznym okresie rozliczeniowym.
Okres rozliczeniowy oplaty z dotu ustala si¢ na miesige kalendarzowy

Ceny jednostkowe brutto okreslone przez Wykonawce w ztozonej ofercie ustalone sg na caly okres
obowigzywania umowy 1 nie podlegaja zmianie, z zastrzezeniem § 12 ust. 2 lit. b1 § 12 ust. 2 lit. ¢

umowy.

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawey z tytulu nalezytego wykonania umowy wynosi
brutto....ovveiniiiiienen, zl (stownie ztotych: ..., ), zgodnie z oferta Wykonawcy
Z  dnia.....oociiiiiieiin. , co nie stanowi zobowigzania dla = Zamawiajacego

do realizowania umowy do tej wartosci i ilosci, ani prawa dochodzenia roszczen odszkodowawczych
przez Wykonawce w przypadku faktycznego zmniejszenia zamowienia.

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikaé bedzie z rzeczywistej ilosci przesylek i ustug
pomnozone]j przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy.
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§ 5.

1. Za wykonanie ustug s$wiadczonych w ramach przedmiotu umowy Wykonawca wystawi
Zamawiajacemu fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.

2. Termin platnosci faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wydania wystawione;j

faktury, pod warunkiem, ze dorgczenie wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego nastapi w

ciagu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury

wynosi 10 dni, kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia Zamawiajacemu wystawionej faktury na
adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Myslowicach

ul. Mikolowska 4a

41-400 Mystowice

NIP: 222-00-42-071

Za date zaplaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

4. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzuja sie do dokonania,
w terminie 2 miesiecy od =zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesylek, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby réowniez do zwrotu
kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce
faktur korygujacych VAT.

(%]

§ 6.

Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2020r. do dnia 31.12.2020r. lub do wczesniejszego wyczerpania kwoty
(brutto) okreélonej w § 4 ust. 7 umowy, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcey
z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

87,

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw 1 ushug,
Wykonawca zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug
obowigzujacej stawki.

§8.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki bgdZ niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

§9.

1. Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylki w dniu i czasie, o ktorych mowa
w § 1 umowy, zaplaci kazdorazowo Zamawiajacemu odszkodowanie w wysokosci 100 wartosci brutto
przesytki.

2. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
stosuje si¢ przepisy rozdzialu 8 ustawy z dnia z 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (tekst jedn.
Dz. U. z 2018r. poz. 2188)

3. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajacy zleci zastepcze wykonanie ustugi innemu
wykonawcy, roznicg kosztow obcigzy Wykonawce.

§ 10.

1. Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego i pisemnego
powiadamiania si¢ o zmianach dotyczacych danych w dokumentach rejestracyjnych, adresow, osob
odpowiedzialnych za nadzor nad realizacja niniejszej umowy bez koniecznosci sporzadzenia aneksu
do umowsy.

2. Ze strony Zamawiajacego osoba/osobami odpowiedzialna/ymi za nadzér nad realizacja niniejsze;j
umowy jest/sa:

a. Maria Sowa, tel. 32/223 27 21
b. Sylwia Wiosek, tel. 32/223 27 34
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Ze strony Wykonawcy osoba/ami odpowiedzialng/ymi/ za prawidlowa realizacje niniejszej umowy

jest/sg:
Be e e stele o
B sl e

§11.

Strony postanawiaja, ze zawarcie Umowy o ktérej mowa w § 1 ust. 1 stanowi udokumentowane
polecenie Administratora, o ktéorym mowa w art. 28, ust. 3 lit a) Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i1 ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za ewentualne skutki dzialania niezgodnego z przepisami,
o ktorych mowa w ust. 1. Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych
okreslone w rozporzadzeniu przywoltanym w ust. 1.

Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane wylacznie w celu realizacji
przedmiotu umowy i po jej zakonczeniu zobowiazany jest do bezpowrotnego usunigcia wszelkich kopii
danych osobowych, ktore powstaty w wyniku ich przetwarzania.

Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy dane osobowe klientow Zamawiajagcego wyltacznie do celow
realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe klientow Zamawiajgcego
wylacznie w celu realizacji niniejszej umowy, w zakresie czynnosci wynikajgcych z jej zakresu
przedmiotowego, zgodnie z art. 5 oraz art. 32 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wykonawca nie ma prawa powierzy¢ przetwarzania danych osobowych osobom trzecim
(podpowierzenie).

Wykonawca o$wiadcza, ze znane mu sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej za naruszenie przepisow
Rozporzadzenia o ktorym mowa w ust. 1.

Wykonawca jest zobowigzany do natychmiastowego powiadamiania Zamawiajgcego o stwierdzeniu
préob lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji
przedmiotu umowy.

Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia Zamawiajacemu
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach
odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 9.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
nie stosowania przez Wykonawce warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

§12.

Zmiana postanowiefi zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazona na pismie,

w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznoséci takiej zmiany.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang, o ktérej mowa w ust. poprzedzajacym, w odniesieniu do:

a. czescl zamoOwienia realizowanej z udziatem podwykonawcy/ow*;

b. cen jednostkowych (brutto) za przesytki pocztowe, okreslonych w ofercie cenowej Wykonawcy
(wypeliony TloSciowy wykaz przesylek zlozony przez Wykonawce) w zwigzku ze zmiang
przepisoéw podatkowych;

c. cen jednostkowych (brutto) za przesylki pocztowe, zamieszczonych w ofercie cenowej
Wykonawcy (wypelniony I[losciowy wykaz przesylek ztozony przez Wykonawcg) w przypadku,
jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe™;

d. calkowitej wartosci umowy, o ktére] mowa w § 4 ust. 7 umowy w zwigzku ze zmiang przepisow
podatkowych;
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e. przedmiotu umowy nie wplywajacego istotnie na zakres praw i obowiazkéw Wykonawcy
w przypadku koniecznosci wprowadzenia zapiséw wynikajgcych ze zmian obowigzujacych
przepisOw prawa, w tym ustawy Prawo pocztowe.

§ 13.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego dokonac cesji wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej
uUmowy na rzecz osob trzecich.

§ 14.

1. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktéorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 1. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2018. poz. 2188, z p6zn. zm.).

2. Wykonawca o$wiadcza, iz nalezycie wykonal minimum 1 ushuge polegajaca na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla chociaz jednego podmiotu na kwote minimum
99 000 PLN brutto.

3. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje niezbednymi zasobami w celu realizacji niniejszego
zamoOwienia, tj. posiada niezbedne uprawnienia, wiedze i doswiadczenie, potencjat techniczny, osoby
zdolne do wykonania zamowienia, zdolnosci finansowe. W przypadku korzystania przy wykonywaniu
niniejszego zamoéwienia z zasoboéw innego podmiotu Wykonawca zobowigzuje sie dotaczyé oryginat
pisemnego zobowiazania tych podmiotéw, zawierajgcy w szczegolnosei:

a. zakres dostepnych Wykonawcey zasobéw innego podmiotu,

b. sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowicnia,

c. charakter stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawce z innym podmiotem,

d. zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

§ 15.

1. Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sa nastepujace dokumenty:
a. wzor druku “potwierdzenia odbioru’ stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy;
b. oferta Wykonawcy wraz z zalgcznikami stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy aktow prawnych wymienionych
w niniejszej umowie, ustawy Prawo zamdéwien publicznych i Kodeksu cywilnego.

3. Spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.
4. Umowge niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
Ze stron.
Pieczgt firmowa Pieczeé firmowa
Wykonawcy Zamawiajacego
Pieczeé i podpis Pieczec i podpis
Wykonawcy Zamawiajacego
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Zalgeznik nr 1 do umowy

WZOR DRUKU ‘POTWIERDZENIE ODBIORU’

POTWIERDZENIE ODBIORU

Oznaczenie rodzaju pisma: . .. ........ e —
NUMerpisIma: . . . ..o e ; oddawczej
FIATES mccivn ©3 s0Es NS WE S0 MATSHEY ME 1
Dorgczenie niniejszego plsma nastepuje na zasadach
okreslonych w uslawie z dnia 14 czerwea 1860 1. —
Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2017 r. poz.1257 z pd2n. zm.)
(nazwa | adres nadawcy pisma)
Polwiordzam odbiér pisma Ditowilk pla
nadawcze]

Nr przeayhti Botowo] vevvsevererriiirenasin IR TN

e mdisata psma)

dn, vrarnaans 20 f B T PP TP PP PPy

1. Oznaczone wytej pismo doreczono {ezytalny podpis
[ adresatowi
[ peinoletniemu domownilowi, sqsindowi, dozorcy domu®), ktéry podjal sie oddania pisma adresatowl
(zawiadomienie o dorgozeniu pisma umieszczono W oddawcze| skrzynce pocztowej adrosata, a jezeli nie
jest to mazliwe, na drzwiach mieszkania adresala”).
2. Z powodu niemoznoéci dorgezenia, w sposdb wskazany w punkcie 1, pismo pozostawiono na okres 14 dni do

dyspozyCil dresala W UP ....uiiisiiciniiiisinns e besnesssasssnassnsennsnsnnassssions WM oiiiinnannes
(zawiadomienie o pozostawieniu pisma w tym UP, wraz z informacia, 0 mozliwodci jego odbioru w lerminie 7 dni od
dnia pozoslawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawcze] skrzynce pocztows| adresata, a jezeli nie jest to
mozliwe: na drzwlach mieszkanla adresata, Jego biure; Innege pomleszczenia, w Ktérym adresat wykonule swole
czynnoscl zawodowe; w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata”).
3. Z powodu niepodjecia w terninie 7 dni, pismo awizowano powlonmis W it ... ceeeeeeessesnesresssos 20 oeeen L
4. Pismo zwrécono do nadawey. gdyi adresat: (data awizowania plsma)

[ oamewtt przyjgeia D zmart [ pod wekazanym adresem Jest nieznany D wyprowadzit slg

D g podjat AWiZOWADROD PISMA L. e eeeeenn 20 r. (dala rwrotu pisma).

..... r T

sorinesi 20 s T e R R AR
*) wiatowe zarnaczyc (data | podpls dorgezajacagoe / wydajacego)
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